
Sres. SENA REGIONAL CÓRDOBA 

Centro de Comercio, Industria y Turismo 

Regional Córdoba 

 

Cordial saludo 

 

La presente es para informar que el aprendiz Luis Alberto Garces Montes con c.c 

1005572545 el Programa TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES 

COMERCIALES Y FINANCIERAS, con No ficha 1854403, finalizo de forma Exitosa 

y Puntual Etapa Practica, comprendida desde 01 de Junio hasta 30 de Noviembre 

de 2020  con las sgtes funciones: 

ESCRIBIR LAS FUNCIONES 

DESARROLLAR PROCESOS CONTABLES DE FORMA MANUAL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE 

ALMACEN, CONTABILIZAR LAS OPERACIONES  DE ACUERDO CON LAS NORMAS VIGENTES 

Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES, INVENTARIAR LOS MATERIALES, EQUIPOS Y 

ELEMENTOS TENIENDO EN CUENTA LAS POLITICAS DE ORGANIZACIÓN, PREPARAR LOS 

INSTRUMENTOS PARA LA REALIZACION DEL INVENTARIO DE ACUERDO CON LA 

METODOLOGIA, DILIGENCIAR SOPORTES, HACER ARQUEOS DE CAJA Y EN GENERAL 

ACCIONES PROPIAS DEL AMBITO CONTABLE EN UNA EMPRESA COMERCIAL O DE 

SERVICIO. 

EMPRESA: SURTIBOLSAS 

NIT:34989691-8 

REPRESENTANTE LEGAL: 

CC.  34989691 

DIRECCIÓN: Cra. 4 Nº33-83 

TELEFÓNO: 3107350921   

CORREO ELECTRÓNICO: surtibolsas@gmail.com 

Para constancia se firma en el Municipio de Montería a los 15 días del mes de noviembre del año 

2020 

FIRMA  

 


